Vejledning
til Byradet

Udlaeg

Horsens Kommune



Indholdsfortegnelse

B3 T [ Te ] L =5 Y ot o =T 1 3 = 2
APPEN MiN@ AP PSS tuuttuntiantianirasirs s e s s s s s s s S s EESE NS RS RS R R R RRRRRRERRRRERRRERRREE 3
| aTe =T o1 o Yo P PP PP 3
Adgang til appen 0g fBrste 10G=iN ...cciiiiiiiii e 3
Appen Mine UdIaeg .. iiiiiiirrararasrss s srerssrssrssrs s ra s s ra s ra s sasssassnssssssssnssnnsnnsnnsansnnsns 5
Y] 1T 1 1 o o PPt 5
Adgang til appen 0g fBrste 10G=iN .....oeiniieiii e 5
Udlaag i Mine Apps — Mine Udla@g . .cciiirmrimiimiemrsrensrssrsssasssasssanssanssanssanssnnssnnsnnnnns 6
| aTe =T o1 o Yo P PP PPPP 6
(@] o= T e | 1= <o Pt 6
Hjaelp 0g vejJlednNing...ccuicvirisisie i i sumsun s s s s s s s san s sansansansansansansnnsnnssnsnnnnnnnnnnas 8

Vejledning til Byradet - udlaeg Sidst redigeret 2. februar 2026 Side 2 af 8



Appen Mine Apps

Indledning
Refusion af udlaeg og udbetaling af smaforngdenheder skal ske via appen Mine Apps /

Mine Udlaag.

Adgang til appen og fogrste log-in
e Mine Apps kan bdde bruges pa din arbejdstelefon, din private telefon eller din IPad

e Forste gang du bruger appen, skal du logge pa med dit private MitID

o Dette er for at sikre din identitet, inden du far adgang dine oplysninger i appen

Mit2D Log pa hos NemLog-in via KMD MitaPD

Log pa hos NemLog-in via KMD

BRUGER-ID ® Abn MitID app og godkend

Skjul

ABN MITID APP >
ABN APP PA ANDEN ENHED >

e Hvis du ikke har MitID pa den enhed du har downloaded appen til, skal du vaelge,

at du gerne vil 8bne MitID appen pa en anden enhed
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Hvis du har flere ansaettelser i Horsens Kommunes Ignsystem, skal du veelge din

ansaettelse som byradspolitiker

X

2,

N&r du er logget ind p& Mine Apps, far du mulighed for at godkende, at du

fremover kan logge pa med fingeraftryk eller ansigtsgenkendelse (alt efter hvad

din enhed understgtter)

Alternativ skal du logge pa med MitID hver gang

Vejledning til Byradet - udlaeg

Sidst redigeret 2. februar 2026

Side 4 af 8



Appen Mine Udlaeg

Indledning

For at du kan bruge "Mine Apps” til refusion af udleeg, skal fgrst logge pd appen "Mine
Udlaeg” med dit MitID. Dette skal kun ggres én gang og herefter vil du kunne tilga
“"Mine Udlaeg” via "Mine Apps”.

Adgang til appen og fogrste log-in

o Abn appen "Mine Udlaeg” og log pd med dit private MitID

e Folg de samme trin som da du loggede pa "Mine Apps” fgrste gang

o Det er en fordel at give appen adgang til at logge pa med fingeraftryk eller
ansigtsgenkendelse (alt efter hvad din enhed understgtter)

e Nar du har logget pa@ "Mine Udlaeg” fgrste gang, kan du indberette udlaeg direkte
via "Mine Apps”
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Udlaeg i Mine Apps — Mine Udlaeg

Indledning

Refusion af udlaeg i forbindelse med byradet, skal ske digitalt via appen Mine Apps -

Mine Udlaeg. Det kan for eksempel veere refusion af en parkeringsbillet eller en

faergebillet.

Opret udlaeg

e For at oprette et udlaeg skal du veelge "Mine Udlaeg” i Mine Apps

e Det kan veere ngdvendigt at bladre frem til naeste side, inden du finder "Mine

Udlaeg”

Mine Apps

=

Mine Oplysninger

=

Mine Udlaeg

e Naeste side viser dine tidligere udlaeg (fgrste gang du bruger appen vil siden derfor

vaere blank)

e Tryk pa det grgnne plus i gverste hgjre hjgrne for at oprette et nyt udlaeg

— Mine Udlaeg\+
= ( =)

Kladder og Afviste

Sendte
o Personligt udlaeg
25.08.2025

Personligt udlaeg
06.06.2025

o Personligt udlaag
15.05.2025

24,20
>

500,00
>

104,65
>
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< Nyt udlag

Udleeg Kommentar

Udleegstype *

Personligt udlaeg (PU)

Godkender *

Charlotte Birkebaek Lyrskov (YHCLY)

0 kvitteringer

Total beleb

+ Indtast tekst og beleb

@ Andet

0,00

P

/

e Tryk til sidst pd "Send”

Skal altid oprettes som "“Personligt
udlaeg”

Godkender skal sta til Charlotte
Lyrskov. Nar du har valgt det
fgrste gang, husker appen det til
naeste gang

Veaelg kameraet for at tage et
billede af kvitteringen eller veelg
papirclipsen for at vaelge et billede
eller en fil du allerede har gemt p%
din enhed

Tryk p@ "+ Indtast tekst og belgb”
for at udfylde Arsag + Belgb (intet
andet)

Arsagen kan fx vaere

"Byrad - p-billet” eller

"Plan og vej - feergebillet”

4 Ny linje
Arsag/begrundelse *

Veelg eller indtast en arsag/begrundelse

Belab *

Tekstkontering

Ydelsesmodtager
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Hjaelp og vejledning

Hvis du har brug for hjaelp eller vejledning, er du velkommen til at kontakte

Byradssekretariatet i radhusets abningstid.

Telefon nummer: 76 29 20 29

E-mail: Byradssekretariatet@horsens.dk

Vejledning til Byradet - udlaeg Sidst redigeret 2. februar 2026 Side 8 af 8


mailto:Byradssekretariatet@horsens.dk

